
Wniosek o zatwierdzenie tematu pracy 

dyplomowej 

1. Logowanie 

Proszę wpisać/wybrać w przeglądarce adres: https://apd.usos.pwr.edu.pl/ i zalogować się 

klikając link w prawym górnym rogu: “zaloguj się”. 

 
Na poniższym ekranie logujemy się używając konta Active Directory (trzy litery imienia + trzy 

litery nazwiska + numer): 

 
  



2. Zgłoszenie wniosku o zatwierdzenie tematu pracy 

dyplomowej 

UWAGA: “Wniosek o zatwierdzenie tematu pracy dyplomowej” w APD jest osobnym bytem, 

niezwiązanym z jakimkolwiek wcześniej zgłoszonym tematem. Dlatego można zgłosić  

wniosek o zatwierdzenie tematu pracy dyplomowej bez wcześniejszego zgłaszania 

rzeczonego tematu  

 

Z menu po lewej stronie możemy wybrać listę tematów lub listę wniosków (odpowiednio jako 

koordynator wniosku, promotor pracy, autor pracy lub członek komisji zatwierdzającej tematy). 

Po wybraniu pozycji “wnioski” zobaczymy listę wniosków 

złożonych jako koordynator i przycisk  Dodaj nowy wniosek .  

 
Po jego kliknięciu będzie można złożyć wniosek od zera, bez 

możliwości skorzystania z informacji opisujących poprzednio 

zgłoszony temat. 

Jeśli wcześniej temat został zgłoszony, można zaciągnąć 

informacje z tego zgłoszenia do wniosku o jego 

zatwierdzenie. 

W tym celu należy wyszukać zgłoszony wcześniej temat na 

liście tematów i z poziomu ekranu prezentującego informacje 

o temacie kliknąć przycisk  Utwórz wniosek  (zobacz ekran 

tematu pracy dyplomowej na następnej stronie) 



 



Po kliknięciu na przycisk  Utwórz wniosek  pojawia się ekran wypełniania “Wniosku o 

zatwierdzenie tematu pracy dyplomowej”. Poszczególne pola z wniosku wypełniamy wg 

procedury opisanej na następnej stronie. 

 
Aby ułatwić sobie maksymalnie wypełnianie wniosku możemy skorzystać z czerwonego 

przycisku  Importuj wszystko  (oznaczonego czerwoną strzałką) lub skorzystać z 

poszczególnych przycisków   Importuj  .  



1. Wybieramy preferowany język pracy dyplomowej (język polski albo język angielski). W 

przypadku studentów na kierunkach polskojęzycznych wybieramy język polski, a w 

przypadku studentów na kierunkach anglojęzycznych – język angielski.  

W przypadku chęci zmiany języka na angielski – zgodnie z Regulaminem należy złożyć 

odpowiednie podanie (https://wit.pwr.edu.pl/studenci/dyplomanci/zglaszanie-i-zmiana-

tematu-pracy-dyplomowej). 

2. Tytuł pracy w innym języku (angielskim) obowiązkowo musimy wpisać ręcznie. 

3. Opis pracy, jej typ oraz jednostkę organizacyjną importujemy ze zgłoszonego tematu 

lub wpisujemy ręcznie.(należy pamiętać iż jednostką musi być Wydział) 

4. Pola “Kod Erasmus” oraz “Seminarium” pozostawiamy niewypełnione. 

5. W tym miejscu definiujemy promotora pracy dyplomowej. Istnieje możliwość dopisania 

wielu promotorów jednak zgodnie z Regulaminem Studiów (§35 punkt 8) “Pracę 

dyplomową może prowadzić tylko jeden opiekun”. Proszę więc pod żadnym pozorem 

nie korzystać z tej możliwości. 

6. W tym miejscu definiujemy autora/autorów pracy dyplomowej. Zgodnie z zasadami 

obowiązującymi na Wydziale Informatyki i Telekomunikacji prace dyplomowe 

realizowane są przez jednego autora. Aby prawidłowo zdefiniować autora pracy 

importujemy jego imię i nazwisko ze zgłoszonego wcześniej tematu lub wpisujemy 

ręcznie a ponadto koniecznie wypełniamy pola: 

○ program autora pracy - na liście rozwijalnej powinien się pojawić jeden program 

przypisany do danego studenta (chyba, że student studiuje na więcej niż jednym 

kierunku w tym samym czasie), 

○ certyfikat autora pracy - j.w., 

○ kierunek studiów - j.w. oraz ewentualnie: 

○ specjalność – wypełniamy tyko w przypadku, kiedy kierunek ma specjalności. 

7. Ostatnim elementem wniosku są opcje “Praca poufna” i “Praca aplikacyjna”. Pierwsza 

opcja powinna być zaznaczona w przypadku gdy praca będzie utajniona i musimy to 

zaznaczyć już na etapie wniosku o zatwierdzenie tematu ponieważ później nie ma 

takiej możliwości. Uwaga: Praca utajniona to taka praca, która jest pisana w 

szczególnym warunkach kontrolowanych przez uczelnię (np. specjalny komputer bez 

dostępu do Internetu i znajdujący się w pomieszczeniu z monitorowanym dostępem) i 

niepodlegająca archiwizacji w ORPPD; praca pisana we współpracy z firmą, gdy firma 

nie pozwala na udostępnianie pewnych informacji, nie jest pracą tajną. Zaznaczenie 

opcji „Praca aplikacyjna” spowoduje pojawienie się dwóch dodatkowych pól - “Firma 

partnerska” oraz “Przedstawiciel firmy”. Opcję tę zaznaczamy, gdy praca będzie 

związana z przemysłem. 

Uwaga: 

Koordynator wniosku - osoba wprowadzająca wniosek do systemu (najczęściej jest to 

promotor pracy). 

Autor pracy - student piszący pracę dyplomową. 

Przykładowy wniosek (prawidłowo wypełniony) zamieszczono poniżej.  



 

Po kliknięciu przycisku  Zapisz  wniosek zostanie utworzony i pojawi się informacja, że 

“Wniosek oczekuje na publikację - stanie się wówczas widoczny dla promotora i autora 

pracy” 



 

Jeżeli pojawi się komunikat: 

 
trzeba uzupełnić brakujące pola (w tym przypadku informacja o kierunku autora) i ponownie 

zapisać wniosek. 

Prawidłowo utworzony wniosek publikujemy poprzez naciśnięcie klawisza “Opublikuj” (ekran 

na poprzedniej stronie). Jeżeli wszystko zostało dobrze wypełnione pojawi się na górze ekranu 

informacja: 



 
Standardowo system rozsyła powiadomienia w postaci maili o konieczności podjęcia pewnych 

akcji w systemie.  

Promotor oraz autor pracy musi podpisać wniosek. Wszystkie wymagane zadania, które 

musimy wykonać w systemie, pojawiać się będą na ekranie “Moje APD” lub “Moje 

zadania” - informacje te powinny być także przesyłane mailem. 

 

Przed podpisaniem wniosku proszę prawidłowo wybrać “Komisję zatwierdzającą 

tematy prac dyplomowych” w zakładce “Komisja”: 

  



Należy wybrać właściwą Komisję dla kierunku lub specjalności (jeżeli na kierunku są 

specjalności) w zależności od kierunku/specjalności, na której student studiuje. W przypadku 

wybrania nieprawidłowej komisji wniosek zostanie odrzucony. 

Wniosek podpisujemy na zakładce “Podpisy” w podglądzie opublikowanego wniosku: 

 
Proszę zauważyć, że wniosek musi podpisać także przyszły autor pracy. Proszę zawiadomić 

swojego dyplomanta o takiej konieczności. W tej chwili studenci przygotowujący się do pisania 

pracy dyplomowej nie korzystają z systemu USOS (bo są obsługiwani nadal w JSOS) i często 

nawet nie wiedzą, że mają tam konto (często też nie znają hasła - bo jest inne niż 

stosowane przez nich w JSOS-ie - w takim wypadku powinni sobie “przypomnieć” hasło 

na stronie logowania) 

Widok zakładki “Podpisy” oraz “Komisja” dla prawidłowo podpisanego wniosku 

zaprezentowano na następnej stronie. Od tego momentu komisja widzi wniosek i na liście 

zadań w APD członkowie komisji widzą zadanie związane z zatwierdzeniem wniosku. 

 



 
 

Wniosek może mieć trzy różne statusy po rozpatrzeniu przez komisję: 

1.  Wniosek zatwierdzony  

2.  Wniosek skierowany do poprawy 

3. Wniosek odrzucony 

 

 



 


