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dot. zakresu kompetencji Prodziekanow

W kadencji 2021-2024 wyznaczam nastgpujacy zakres obowigzkoéw dla poszczegdlnych
Prodziekanow:

ZAKRES KOMPETENCJI PRODZIEKANA DS. OGOLNYCH

Obszary dziatalno$ci Wydziatu powierzone nadzorowi i koordynacji prodziekana ds.
og6lnych:

- w zakresie finansowym

1. przygotowuje i sprawuje nadzor nad realizacja budzetu Wydziatu

2. przedstawia sprawozdania z dziatalnosci Wydziatu

3. decyduje w sprawie rozktadania na raty optat za ushugi edukacyjne oraz odraczania
terminoéw platnosci tych optat

4. zatwierdza dokumenty z zakresu obowigzujgcego prawa celnego i finansowego,
dotyczace zamowien oraz umow, zwigzanych z obrotem towarowym na terenie Polski,
z panstwami Wspdlnoty Europejskiej 1 panstwami trzecimi

5. nadzoruje przygotowywanie i przeprowadzanie procedur o udzielenie zamowien
publicznych

6. zawiera porozumienia o organizacji zawodowych praktyk studenckich

- w zakresie organizacyjnym

1. koordynuje prace Rady Wydzialu

wspolpracuje z radami dyscyplin dziatajagcymi w ramach Wydziatu

koordynuje wspoiprace z Rada Spoleczng

koordynuje wspotprace z jednostkami naukowymi, organami administracji rzagdowe;j i
samorzadowej, otoczeniem gospodarczym, a takze podmiotami zagranicznymi
sprawuje nadzor and procesem ankietyzacji pracownikéw Wydziatu

6. sprawuje nadzor nad dziatalnoscig inwestycyjng Wydziatu

7. zastepuje Dziekana w razie jego nieobecno$ci

Mo

o



ZAKRES KOMPETENCJI PRODZIEKANA DS. STUDENCKICH

Obszary dziatalnosci Wydziatu powierzone nadzorowi i koordynacji prodziekana ds.
studenckich:

- w zakresie dzialalnosci studenckiej

1.

akrown

9.

wspotpracuje z Wydzialowg Radg Samorzadu Studenckiego 1 Radg Starostow
monitoruje dziatalno$¢ kot naukowych i innych organizacji studenckich

organizuje spotkania ze studentami

sprawuje nadzor nad konkursami i imprezami organizowanymi przez studentéw
koordynuje i prowadzi biezacy nadzor nad dziatalnoscia spoteczna, kulturalng,
socjalno-bytows i sportowo-rekreacyjng studentow

koordynuje dziatania zwigzane z przyznawaniem stypendiéw, pomocy materialne;j i
nagrdd dla studentéw

sprawuje opieke i wspiera studentow z niepelnosprawnosciami

koordynuje dziatania dla wybitnie uzdolnionych studentow, w tym w formie tutoringu
akademickiego

kieruje pracami Wydziatowej Komisji Finansowania Dziatalnosci Studenckie;j

10. utrzymuje biezacy kontakt z kandydatami, studentami i absolwentami Wydzialu
11. sprawuje nadzor nad procesem ankietyzacji studentow Wydziatu

12. wspiera studentow zar6wno w kraju, jak 1 na arenie migdzynarodowe;j

13. wspiera kontakty studentéw z pracodawcami

14. wspotpracuje z Biurem Karier w zakresie monitorowania karier absolwentow
15. nadzoruje sprawy dyscyplinarne studentow

ZAKRES KOMPETENCJI PRODZIEKANA DS. KSZTALCENIA I DYDAKTYKI

Obszary dziatalno$ci Wydziatu powierzone nadzorowi i koordynacji prodziekana ds.
ksztatcenia 1 dydaktyki:

- w zakresie ksztalcenia

1.

sprawuje nadzor nad kierunkami ksztalcenia w porozumieniu z komisjami
programowymi kierunkow studiow

nadzoruje wymiang studentéw i nauczycieli akademickich w ramach programéw
migdzynarodowych w porozumieniu z koordynatorami wydziatowymi programu
Erasmus+ oraz innych programow

nadzoruje doskonalenie pracownikow dydaktycznych przy udziale kierownikow
katedr

nadzoruje realizacj¢ zatozen Wydziatlowego Systemu Zapewnienia Jako$ci
Ksztatcenia

odpowiada za przygotowanie i realizacj¢ procedur akredytacyjnych

sprawuje nadzor nad akredytacjg kierunkéw ksztalcenia w porozumieniu z
Wydziatowa Komisja ds. Jako$ci Ksztatcenia

odpowiada za szczegdtowe dziatania w zakresie wdrazania Polskich Ram Kwalifikacji



- w zakresie organizacji dydaktyki

~

sprawuje nadzor nad biezaca obstuga dydaktyki

wspolpracuje z kierownikami katedr oraz innymi upowaznionymi przez Dziekana
osobami w procesie zamawiania, zlecania i powierzania zajec¢

prowadzi postepowania administracyjne i podejmuje decyzje w sprawie skreslania z
listy studentow

prowadzi postgpowania administracyjne w sprawie wznowienia studiow, wyrazania
zgody na wznowienie studiow 1 wydawania decyzji w sprawie odmowy wznowienia
studiow

prowadzi postgpowania administracyjne w sprawie przyje¢cia na studia przez
przeniesienie z innej uczelni lub uczelni zagranicznej, wyrazania zgody na
przeniesienie z innej uczelni lub uczelni zagranicznej i wydawania decyzji w sprawie
odmowy przyjecia na studia przez przeniesienie z innej uczelni lub uczelni
zagranicznej

podejmuje decyzje w sprawach urlopéw studenckich

sprawuje nadzor nad hospitacja zaje¢ dydaktycznych

zatwierdza wpisy na semestr, odmowy wpisu na semestr, studiowanie bez wpisu na
semestr

sprawuje nadzor nad prawidtowa realizacja zaje¢ dydaktycznych na Wydziale, wyraza
zgode na zmiang terminu realizacji zaje¢ dydaktycznych i zastgpstwa nauczycieli
akademickich

10. nadzoruje prawidtowo$¢ rozliczenia pensum pracownikow Wydziatu

11. okre$la zasady i1 warunki indywidualnej organizacji studiow

12. wyraza zgody na czwartg realizacje kursu/grupy kurséw

13. sprawuje nadzor merytoryczny nad dziatalno$cig studiow podyplomowych

14. sprawuje nadzor nad procesem weryfikacji stopnia osiggnigcia kierunkowych efektow

uczenia si¢

15. ustala harmonogramy czynnosci dydaktycznych dla pracownikoéw i studentow

16. sprawuje nadzor nad kursami powtorkowymi

17. zatwierdza powotywanie komisji egzaminu dyplomowego

18. sprawuje nadzor nad praktykami i stazami studentow w porozumieniu z opiekunami

praktyk



