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PROCEDURA nr 3.1

Nazwa procesu Proces przeprowadzania hospitacji zaje¢ dydaktycznych

Cel procesu Okreslenie zasad przeprowadzania hospitacji zaje¢ dydaktycznych, w tym sposobu
wyznaczania zespotéw hospitujacych i harmonogramu hospitacji.

Podanie sposobu odwotywania sie od oceny z hospitacji.

Zakres procesu Procedura dotyczy nauczycieli akademickich, doktorantéw i specjalistow spoza Uczelni,
prowadzacych zorganizowane zajecia dydaktyczne.

Hospitacje sg przeprowadzane na podstawie zarzadzenia wewnetrznego, ktére w

szczegoblnosci okresla wazne terminy oraz zawiera wzér protokotu hospitacji
ZJK- Zespot Jakosci Ksztatcenia

Zasady realizacji 1. Dziekan powotuje Wydziatowy Zespét ds. Hospitowania Zajeé, w sktad ktérego

wchodzg pracownicy z tytutem profesora oraz na stanowiskach profesora.

2. Zespot Jakosci Ksztatcenia (ZJK) przygotowuje informacje potrzebne do
opracowania Ramowego harmonogramu hospitacji. ZJK opracowuje wykaz
0s6b proponowanych do hospitacji, w szczegdlnosci tych ktére nie byty
hospitowane w terminach podanych w zarzadzeniu wewnetrznym, a takze
przygotowuje wykaz zaje¢ prowadzonych przez te osoby wraz z ich terminami.
Nastepnie wymienione wykazy i informacje przekazuje kierownikom katedr z
prosba o weryfikacje oraz wskazanie zespotéw hospitujgcych.

3. Kierownicy katedr wskazujg osoby do zespotéw hospitujgcych oraz
przewodniczacych zespotéw. Zespdt hospitujacy sktada sie z dwoch oséb.
Zaleca sie, aby jedna osoba byta spoza katedry osoby hospitowanej oraz aby
przewodniczagcym zespotu byta osoba z Wydziatowego Zespotu ds.
Hospitowania Zajec.

4. ZJK opracowuje projekt Ramowego harmonogramu hospitacji zajeé.

5. Dziekan w porozumieniu z Przewodniczagcym Wydziatowej Komisji ds. Jakosci
Ksztatcenia w terminie pierwszych 4 tygodni od rozpoczecia semestru
zatwierdza projekt Ramowego harmonogramu hospitacji. Termin realizacji
hospitacji jest ustalany przez zespot hospitujacy.

6. ZJK publikuje na stronie internetowej Wydziatu liste osdb i proponowanych
zaje¢ do hospitacji, wraz z przyporzadkowanymi do nich zespotami
hospitujgcymi. W przypadku prowadzacego, ktéry prowadzi wiecej niz jedne
zajecia, decyzje o wyborze hospitowanych zaje¢ podejmuje Zespét
hospitujacy.

7. ZJKpocztg elektroniczng informuje osoby hospitowane o ujeciu prowadzonych
przez nich zaje¢ w Ramowym harmonogramie hospitacji. W przypadku zaje¢
zdalnych osoby hospitowane proszone sg o kazdorazowe ujecie zespotu
hospitujgcego w linku do zajec.
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ZJK informuje zespoty hospitujgce o powierzeniu im hospitacji oraz przekazuje
protokoty hospitacji, pismo przewodnie Dziekana oraz plik excelowy ze
szczegétowymi danymi zajec¢ prowadzonych przez osobe hospitowana.
Zespoty hospitujace realizujg zlecone przez Dziekana hospitacje w danym
semestrze oraz niezwtocznie sporzgdzajg protokot hospitacji.

Zespoty hospitujagce omawiajg tres¢ protokotu oraz przekazujg uwagi
i zalecenia hospitowanemu w ciggu pierwszego tygodnia po hospitacji.
Zespot hospitujgcy niezwtocznie przekazuje protokédt hospitacji do ZJK.
Hospitowany ma prawo odwotac sie do Dziekana na pisSmie od oceny koricowe;j
hospitacji w terminie 14 dni od zapoznania sie z trescig protokotu.

Dziekan rozpatruje odwotanie w terminie 14 dni od jego ztozenia i informuje
hospitowanego o wyniku odwotania.

ZJK opracowuje raport z hospitacji zaje¢ w danym semestrze i przekazuje go
do Dziekana i Wydziatowej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia.

Dziekan po zapoznaniu sie z raportem podejmuje decyzje dotyczace dziatan
pohospitacyjnych, np. dodatkowe hospitacje, dodatkowa ankietyzacja,
decyzje odnosnie obsady zaje¢, udostepnianie sprawozdania z hospitacji zajec.

Dziekan, nauczyciele akademiccy, doktoranci, specjalisci z zewnatrz, ZJK, WKJK

Zarzgdzenie wewnetrzne w sprawie hospitowania zorganizowanych zaje¢

dydaktycznych prowadzonych w Politechnice Wroctawskiej
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